ОБРАЗЕЦ СЛУЖЕБНОГО ЗАПРОСА
(официальный запрос информации / документов / разъяснений)

Генеральному директору
РГКП «Қазақстан су жолдары
Ф.И.О.
от ____________________________________
(Ф.И.О., должность)
структурное подразделение:
_____________
СЛУЖЕБНЫЙ ЗАПРОС
В соответствии с Законом Республики Казахстан «О порядке рассмотрения обращений физических и юридических лиц», прошу предоставить:
______________________________________________________________(информацию, копии документов, разъяснение, справку, выписку и т.п.)
Цель запроса:

(служебная необходимость, выполнение должностных обязанностей, подготовка отчёта и т.д.)
Прошу предоставить ответ в письменной форме (либо в электронном виде) в сроки, предусмотренные законодательством Республики Казахстан.
Приложение (при наличии):

«_» __________ 20 г. ______________ /_________________/
подпись Ф.И.О.

